
 

 

 

 

 

 

 

INFORMATIONS GENERALES  

Branche : EEP 

Famille professionnelle : Vie scolaire 

Autres appellations : Auxiliaire de service, agent de service des classes maternelles, aide 

maternelle 

Description générale :  

L'agent(e) spécialisé(e) d'école maternelle (ASEM) a pour mission principale d'assister le personnel 

enseignant. 

Il/elle est chargé(e) de contribuer à l'entretien et à la propreté de l'établissement ou du groupe/ou ensemble 

scolaire et d'assurer, par sa présence, la sécurité des élèves en veillant à faire appliquer les règles de 

sécurité et le règlement de l'établissement. 

L'ASEM est rattaché(e) hiérarchiquement à un cadre pédagogique ou directement au chef d'établissement. 

Pendant son intervention auprès des élèves, il/elle est placé sous l'autorité de l'enseignant en charge du 

groupe d'élèves. Il/elle est en relation fonctionnelle avec le personnel pédagogique, les agents de service 

et le personnel de restauration. 

ACTIVITES PRINCIPALES ET COMPETENCES 

Gestion du temps (organisation de son travail) 

• Gérer son temps en fonction des tâches attendues 

Assistance de l'enseignant dans ses missions éducatives au quotidien 

• Gérer l'agressivité ou le refus des consignes par les élèves en apportant un premier niveau de 

médiation et en respectant le projet éducatif et le projet de l'établissement 

• Accompagner les élèves des classes maternelles dans ses apprentissages scolaires en appliquant 

les consignes de l'enseignant en identifiant les besoins des enfants entre 2 et 5 ans 

• Accompagner les élèves des classes maternelles dans le développement de leur autonomie et 

dans leurs gestes quotidiens en identifiant les besoins des enfants entre 2 et 5 ans 
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Détection des difficultés et problèmes rencontrés par certains élèves 

• Relayer les informations aux bons interlocuteurs en respectant le projet éducatif et le projet de 

l'établissement 

Adaptation à la relation adultes/ élèves 

• Utiliser un niveau de langage et une attitude adaptée à la relation adultes/élèves entre 2 et 5 ans 

Encadrement des repas 

• Veiller à la bonne prise des repas en éduquant au goût et à la nutrition 

Réalisation des soins corporels 

• Assurer des soins corporels aux élèves des classes maternelles en respectant leur intimité et les 

règles d'hygiène 

Surveillance générale à l'extérieur de l'établissement 

• Assurer la sécurité des élèves des classes maternelles lors de sorties scolaires (promenades, 

visites, spectacle, voyage, ...) sous la responsabilité de l'enseignant 

Surveillance générale à l'intérieur de l'établissement 

• Assurer la sécurité des élèves des classes maternelles sur les temps de classe, la sieste, les 

récréations et sur le temps du midi 

• Faire respecter le règlement intérieur et les consignes d'alerte (en cas de risques liés à la sécurité) 

par les élèves des classes maternelles en respectant le niveau de délégation 

Animation des activités pédagogiques et/ou de loisirs 

• Assister l'enseignant lors de la préparation, l'animation d'ateliers et le rangement du matériel 

éducatif en appliquant les consignes de l'enseignant 

• Appliquer les techniques et les procédures de nettoyage afin de maintenir le matériel et les locaux 

propres pendant le temps scolaire 

DOMAINES DE COMPETENCES 

Organisation 

• Gérer son temps en fonction des tâches attendues 

Prise en charge des élèves 

• Gérer l'agressivité ou le refus des consignes par les élèves en apportant un premier niveau de 

médiation et en respectant le projet éducatif et le projet de l'établissement 

• Accompagner les élèves des classes maternelles dans ses apprentissages scolaires en appliquant 

les consignes de l'enseignant en identifiant les besoins des enfants entre 2 et 5 ans 

• Accompagner les élèves des classes maternelles dans le développement de leur autonomie et 

dans leurs gestes quotidiens en identifiant les besoins des enfants entre 2 et 5 ans 

• Veiller à la bonne prise des repas en éduquant au goût et à la nutrition 



• Assurer des soins corporels aux élèves des classes maternelles en respectant leur intimité et les 

règles d'hygiène 

• Assurer la sécurité des élèves des classes maternelles lors de sorties scolaires (promenades, 

visites, spectacle, voyage, ...) sous la responsabilité de l'enseignant 

• Assurer la sécurité des élèves des classes maternelles sur les temps de classe, la sieste, les 

récréations et sur le temps du midi 

• Faire respecter le règlement intérieur et les consignes d'alerte (en cas de risques liés à la sécurité) 

par les élèves des classes maternelles en respectant le niveau de délégation 

Communication 

• Relayer les informations aux bons interlocuteurs en respectant le projet éducatif et le projet de 

l'établissement 

• Utiliser un niveau de langage et une attitude adaptée à la relation adultes/élèves entre 2 et 5 ans 

Animation et pédagogie 

• Assister l'enseignant lors de la préparation, l'animation d'ateliers et le rangement du matériel 

éducatif en appliquant les consignes de l'enseignant 

Entretien et maintenance 

• Appliquer les techniques et les procédures de nettoyage afin de maintenir le matériel et les locaux 

propres pendant le temps scolaire 

 

COMMENTAIRES / INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 


